Zaltacznik nr 7 do Instrukcji
obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentow ksiggowych
WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

dla Powiatowego Urz¢du Pracy W Otwocku

I. Konta bilansowe

Zespotl 0 MAJATEK TRWALY

Konto 011 — Srodki trwale;

Konto 013 — Pozostate srodki trwate;

Konto 020 — Wartosci niematerialne 1 prawne;

Konto 071 — Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych;

Konto 072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych;

Konto 080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje).

Zespdl 1 SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE
Konto 101 — Kasa;

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki;

Konto 135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia (ZFSS);
Konto 136 — Rachunek panstwowych funduszy celowych (F.P.);

Konto 141 — Srodki pieniezne w drodze.

Zespol 2 ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami;
Konto 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;
Konto 222 — Rozliczenie dochodow budzetowych;
Konto 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych;
Konto 225 — Rozrachunki z budzetami;

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne;
Konto 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen;
Konto 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami;
Konto 240 — Pozostate rozrachunki;

Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia;

Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci.



Zesp6l 4 KOSZTY WEDEUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE

Konto 400 — Amortyzacja;
Konto 401 — Zuzycie materialow i energii;
Konto 402 — Ustugi obce;
Konto 403 — Podatki i oplaty;
Konto 404 — Wynagrodzenia;
Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia;
Konto 409 — Pozostate koszty rodzajowe.
Konto 410 — Inne swiadczenia finansowane z budzetu.
Zespot 7 PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY
Konto 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Konto 750 — Przychody finansowe.
Konto 751 — Koszty finansowe.
Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne.
Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne.
Zespot 8 FUNDUSZE, REZERWY i WYNIK FINANSOWY
Konto 800 — Fundusz jednostki.

Konto 851 — Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
Konto 853 — Fundusze celowe (Fundusz Pracy).

Konto 860 — Wynik finansowy.

II. Konta pozabilansowe

901 — Pomoc publiczna.

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami.

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych.

998 — Zaangazowanie wydatk6w budzetowych roku biezacego.

999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat.



ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH
dla Powiatowego Urze¢du Pracy w Otwocku

KONTO 011 — SRODKI TRWALE

Na koncie 011 ewidencjonuje sie stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci poczatkowe;j

srodkéw trwatych, ktére sg umarzane w czasie wg stawek amortyzacyjnych, zwigzanych z

wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktore nie podlegaja uj¢ciu na koncie 013.

Zaklasyfikowanie sktadnikéw majatkowych do wiasciwej grupy srodkéw trwatych odbywa

si¢ w oparciu o przepisy rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016r. w

sprawie Klasyfikacji Srodkow Trwatych(KST)

Na stronie WN konta 011 ksigguje si¢ zwigkszenia:

- przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu lub
inwestycji;

- warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodka trwatego;

- nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

- zwickszenie wartosci poczatkowej Srodkow trwatych dokonane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie MA konta 011 ksigguje si¢ zmniejszenia:

- wycofanie $rodkow trwatych w zwiazku z likwidacja (w wyniku zuzycia lub zniszczenia),
sprzedaza lub nieodptatnym przekazaniem,;

- ujawnione niedobory srodkow trwatych;

- zmniejszenie wartosci poczatkowej érodkow trwatych w wyniku aktualizacji ich wyceny;

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

. ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwalych;

- ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate;

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

- ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych wlasno$¢ jst przekazanych w uzywanie wieczyste
innym podmiotom.

Do konta 011 prowadzi si¢ karty wg grup rodzajowych srodkow trwatych. Ksigga srodkow

trwatych jest prowadzona w systemie komputerowym. Zwigkszenie stanu Srodkow trwatych

nastepuje pod data przyjgcia do uzytkowania.

Konto 011 wykazuje saldo WN, ktore oznacza stan Srodkow trwatych w wartosci

poczatkowe;.



KONTO 013 — POZOSTALE SRODKI TRWALE

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej

srodkow trwalych w uzywaniu, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do
uzywania na potrzeby biezace, ktére podlegaja umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci w
miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie WN konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie MA — zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych sie¢ w uzywaniu z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie WN ujmuje si¢ w szczegdlnosci :
- srodki trwate przyjete do uzytkowania z zakupu lub inwestyc;ji;
ujawnione nadwyzki $rodkéw trwalych w uzywaniu;
nieodplatne otrzymanie $rodkow trwatych na podstawie decyzji organu lub darowizny.
Na stronie MA ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy;
- nieodplatnego przekazania $rodkéw trwatych oraz wylaczenia z ewidencji ilosciowo-
wartosciowe;;
ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz osoéb, u ktérych znajduja sie
srodki trwate lub komérek organizacyjnych, w ktérych znajdujg si¢ srodki trwale.
Konto 013 wykazuje saldo WN, ktére wyraza wartosé pozostalych srodkéw trwatych

znajdujgcych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

KONTO 020 —- WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRA WNE
e — T ARIOCI NIEMATERIALNE I PRAWNE

Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ zwiekszenia i zmniejszenia wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych w cenie nabycia, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci
programy komputerowe i licencje o przewidywanym okresie uzywania dhuzszym niz rok.

Na stronie WN konta 020 ksigguje sig:

- wszelkie zwigkszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z

wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072 z tytutu zakupu lub nieodptatnego
otrzymania.

Na stronie MA konta 020 ksieguje sie:

wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072 z tytulu sprzedazy, nieodplatnego
przekazania, wycofania z uzytkowania, likwidacji.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych 1 prawnych, podzial ich tytutow 1lub o0séb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo WN, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa bedacych na

stanie warto$ci niematerialnych i prawnych.

KONTO 071 — UMORZENIE _SRODKOW _TRWALYCH ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke tj. wedtug stawek przyjetych w przepisach
podatkowych.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 400.

Umorzenie ksiegowane na koncie 071 nalicza si¢ od wszystkich srodkow trwalych

ewidencjonowanych na koncie 011 z wyjatkiem gruntow. Umorzenie nalicza si¢ zarowno od

tych $rodkéw trwalych, ktore sa eksploatowane jak i od nieczynnych ( w zapasie lub
remoncie ).

Na stronie WN konta 071 ksigguje si¢:

- zmniejszenia wartosci umorzenia Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych wycofanych z uzywania wskutek ich likwidacji lub zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania, ujawnionych niedoborow, wycofania z uzytkowania np. z
tytuhu wygasniecia licencji;

- zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowe; $rodkéw trwatych wskutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie MA konta 071 ksigguje si¢:

- zwiekszenia umorzenia wartosci poczatkowej $rodkoéw trwalych —oraz wartosci
niematerialnych i prawnych na skutek naliczenia umorzenia;

- umorzenie dotychczasowe srodkéw trwatych otrzymanych nieodplatnie na podstawie
decyzji wlasciwego organu;

- zwiekszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych wskutek aktualizacji ich
wyceny.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ oddzielnie dla poszczegdlnych srodkow

trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Ewidencja umorzenia moze tez by¢

polaczona ze szczegélowa ewidencja $rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 1
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prawnych, i wowczas prowadzi si¢ oddzielnie rubryki dla wartosci poczatkowej 1 skutkow jej
aktualizacji oraz oddzielnie dla umorzenia i jego zmian w wyniku aktualizacji.

Saldo konta 071 koryguje wartos¢ poczatkowa srodkéw trwatych ewidencjonowanych na
koncie 011 i warto$ci niematerialnych i prawnych z konta 020.Wobec tego w bilansie srodki
trwate i warto$ci niematerialne wykazuje si¢ w wartosci netto, tj.w wartosci poczatkowej
pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo MA, ktére wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych wedlug stawek

amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

KONTO 072 — UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH, WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH ORAZ ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie MA konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie WN zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie WN konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie oraz wyksiggowanych z ewidencji ilosciowo-wartosciowej, a takze
stanowigcych niedobdr lub szkode.

Na stronie MA konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajacych odpowiednie
koszty dotyczace nadwyzek srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
otrzymanych nieodplatnie

Do konta 072 nie prowadzi si¢ szczegblowej ewidencji analitycznej dla poszczegdlnych
srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych, poniewaz przy 100% umorzeniu tych
sktadnikéw w momencie oddania ich do uzywania, warto$¢ umorzenia réwna si¢ wartosci
poczatkowej ujetej w ewidencji szczegotowej pozostatych $rodkow trwalych w uzywaniu
oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.

Saldo konta 072 koryguje warto$é poczatkowa skladnikow majatkowych ujetych na kontach
013 1 020 w czgsci dotyczacej pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych i wobec tego

warto$¢ bilansowa tych sktadnikéw jest zerowa.



Konto 072 moze wykazywa¢ saldo MA, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j
pozostalych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w

pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

KONTO 080 — SRODKI TRWALE W BUDOWIE /INWESTYCJE/

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia tych

kosztow na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie WN konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wiasnym imieniu;

- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka
trwatego.

Na stronie MA konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w

szczegblnosci:

- $rodkéw trwatych;

- wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztow dot. zakupow gotowych

$rodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo WN, ktore oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatych w

budowie i ulepszen.

KONTO 101 — KASA

Konto 101 stuzy do ewidencji wplywow i rozchodéw krajowej i zagraniczne] gotowki

znajdujacej si¢ w kasie jednostki.

Na stronie WN konta 101 ksigguje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie
MA konta 101 ksieguje si¢ rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Wartosé konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obcej.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

- stan gotowki w walucie polskiej z podziatem na rachunki bankowe, z ktorych gotowka

zostala pobrana lub na ktore bedzie odprowadzona,

- stan gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem

na poszczegolne waluty obce,
- warto$¢ gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Obroty gotowkowe podlegaja ujeciu w raporcie kasowym odrebnie do kazdego rachunku

bankowego pod datg rzeczywistego przychodu lub rozchodu gotowki z kasy.
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Konto 101 moze wykazywaé saldo WN, ktére oznacza stan gotowki w kasie lub saldo

ZECTOWeE.

KONTO 130 — RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI
Konto 130 stluzy do ewidencji stanu S$rodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku

bankowym jednostki z tytulu wydatkéw i dochodéw budzetowych objetych planem

finansowym jednostki. Zasady gromadzenia dochodéw i dokonywania wydatkéw

budzetowych okreslone sa w ustawie o finansach publicznych.

Na stronie WN konta 130 ksieguje sie:

- wplywy Srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych
zgodnie z planem finansowym jednostki w korespondencji z kontem 223;

- otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej
zgodnie z planem finansowym, w korespondencji z kontem 223;

- wplywy Srodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedlug podanych klasyfikacji dochodéw
budzetowych) w korespondencji z kontem 101,221,750 lub innym wlasciwym kontem;

- otrzymane wplywy tj. oplaty zgodnie z planem finansowym(dochdd powiatu) jak i oplaty
pozabudzetowe (dochdd budzetu panstwa) w zwigzku z wnioskiem o wydanie zezwolenia
na pracg sezonowa lub os$wiadczeniem o powierzeniu wykonywania pracy
cudzoziemcowi w korespondencji z kontem 221,240 lub innym wlasciwym kontem:;

- naliczone odsetki od $rodkéw na rachunku bankowym,

- korekty i bledy bankowe — mylne wplywy.

Na stronie MA konta 130 ksieguje sig:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym j ednostki, w tym réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja szczegblowa
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych) w korespondencji z wilasciwymi
kontami zespolow: 1,2,4,7 lub 8;

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym na zadania zlecone z
zakresu administracji rzadowej(ewidencja szczegblowa wedlug podzialek klasyfikacji
wydatkéw budzetowych) w korespondencji z kontem 229;

- okresowe przelewy zrealizowanych dochodow budzetowych do budzetu jst w
korespondencji z kontem 222;

- zwroty do jst Srodkéw pienigznych niewykorzystanych w danym roku budzetowym na
wydatki biezace oraz na wydatki na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej w

korespondencji z kontem 223;



- zrealizowanych optat z tyt. dochodéw powiatu oraz dochodéw budzetu panstwa w
zwiazku z wnioskiem o wydanie zezwolenia na pracg sezonowa lub o$wiadczeniem o
powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi w korespondencji z kontem 221,240 lub
innym wlasciwym kontem;

- korekty i bledy bankowe — mylne wyplaty.

Zapisy na koncie 130 sag dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z

czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow migdzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow co oznacza, ze do bigdnych

zapisoéw, zwrotu nadplat, korekt, refundacji wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis

ujemny. Stosowana technika ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidtowego ustalenia obrotow oraz

danych do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w

odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty ksiggowe

dowodéw ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Jednostka prowadzi jeden rachunek biezacy wspdlny dla dochodow i wydatkow, dlatego tez

ewidencja ksiggowa musi wyodrebnia¢ subkonta prowadzone oddzielnie do dochodow i

oddzielnie do wydatkéw z zachowaniem czystosci obrotow.

Ponadto prowadzony jest rachunek wyodrgbniony dla optat (dochodow) zwigzanych z

wnioskami o wydanie zezwolenia na pracg s€zonowg lub oswiadczeniem o powierzeniu

wykonywania pracy cudzoziemcowi z wyodrebniona ewidencja ksiggowa.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych

zgromadzonych na rachunku bankowym jednostki. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald

wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

- wydatkéw budzetowych;

- dochodow budzetowych;

- optat w zwigzku z wnioskiem o wydanie zezwolenia na pracg Sezonowa lub
oéwiadczeniem o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi co oznacza stan

$rodkéw pienigznych wptaconych a nie przekazanych prze jednostke do konca roku do jst.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

przelewu Srodkow pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku w korespondencji z

kontem 223,

_ przelewu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzekazanych do konca roku w

korespondencji z kontem 222.

~  przelewu oplat w zwiazku z wnioskiem o wydanie zezwolenia na pracg Sezonowa lub

o$wiadczeniem o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi co oznacza stan

srodkow pienigznych wptlaconych a nie przekazanych prze jednostke do konca roku do jst.



KONTO 135 - RACHUNEK SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO

PRZEZNACZENIA
Konto 135 stluzy do ewidencji s$rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w

szczegOlnosci zakladowego funduszu s$wiadczen socjalnych (ZFSS) i innych funduszy,
ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie WN ksigguje si¢ wplywy:

- wplywy z tytulu odpiséw na ZFSS;

- wplywy z tytutu sptaty pozyczek wraz z odsetkami;

- wplywy z tytutu odsetek od srodkéw na rachunku bankowym:;

- wplywy srodkéw z tytutu refundacji optat za ustugi bankowe;

- korekty i bledy bankowe — mylne wptaty.

Na stronie MA ksigguje si¢ wyplaty:

- przelewy na wyplatg $wiadczen socjalnych pracownikom;

- przelewy na wyplate zapomdg i dofinansowania;

- zaplat¢ zobowigzan dotyczacych dziatalnosci finansowanej z funduszu;

- zwrot niewykorzystanych srodkow;

- korekty i bledy bankowe — mylne obcigzenia.

Zapisy na koncie 135 s3 dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy j ednostkg a bankiem.

Na koncie 135 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw co oznacza, ze do blednych
zapisOow wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny. Stosowana technika ma
zapewni¢ mozliwo$¢ prawidlowego ustalenia obrotéw oraz danych do sporzadzenia
sprawozdan. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty ksiegowe dowodéw
ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo WN, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych na rachunku

bankowym. Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegObtowa umozliwiajacy ustalenie

obrotéw i stanu $rodkéw funduszu.

KONTO 136 - RACHUNEK PANSTWOWYCH FUNDUSZY CELOWYCH
Konto 136 stuzy do ewidencji Srodkow pienig¢znych panstwowych funduszy celowych

(Fundusz Pracy) znajdujacych si¢ na wyodrebnionym rachunku bankowym.

Na koncie 136 ewidencjonowane sg srodki Funduszu Pracy, ktére jednostka otrzymuje od

dysponenta funduszu tj. ministra wlasciwego do spraw pracy na wyodrgbniony rachunek

bankowy na finansowanie zadan realizowanych w powiecie.
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Zapisy na koncie 136 sa dokonywane na podstawie dokumentéw ksiggowych, w zwigzku z
tym powinna zachodzi¢ peina zgodnos$¢ zapisu (obrotow i sald) migdzy ksiggowoscig
jednostki a ksiggowoscia banku.

Stosowana technika ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidtowego ustalenia obrotow
oraz danych do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych
w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty ksiggowe
dowodow ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Na stronie WN konta 136 ujmuje sie¢ wpltywy $rodkéw na rachunek bankowy z tytulow
wskazanych ~w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, a takze
oprocentowanie $rodkéw na rachunku, a w szczegolnosci:

- wplywy naleznosci z Funduszu Pracy (naleznosci gtownej i odsetek);

- odsetki od $rodkéw na rachunku bankowym;

- korekty i bledy bankowe — mylne wplaty.

Na stronie MA konta 136 ksieguje sie rozchody zgodnie z ustawa o promocji zatrudnienia 1
instytucjach rynku pracy tych srodkéw z tytutu finansowania dziatalnosci dla ktorej jednostka
zostata powolana, a w szczegdlnosci:

- zaplate zobowigzan dotyczacych Funduszu Pracy,

- koszty prowadzenia rachunku bankowego,

- zwrot niewykorzystanych srodkow,

- korekty i btedy bankowe — mylne obciazenia.

Konto 136 moze wykazywac saldo WN, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku
bankowym funduszu. Do konta nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdtowa umozliwiajaca
ustalenie obrotow i stanu $rodkow funduszu i jednoczesnie dostosowang do wymogow

sprawozdawczosci ustalonej przez dysponenta Funduszu Pracy.

KONTO 141 — SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkow pienieznych w drodze miedzy kontami w roznych

bankach. Ewidencja analityczna powinna umozliwi¢ ustalenie rodzaju srodkow pienieznych
w drodze pomiedzy poszczegolnymi bankami. Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania
srodki pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie
okresu sprawozdawczego (jest to miesigc).021405,,0

Sumy pieni¢zne w drodze inwentaryzuje si¢ na ostatni dzien bilansowy w drodze poréwnania
danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami.

Po stronie WN ksigguje si¢:

- wplaty z kasy na rachunki bankowe;

- pobrania z rachunkow bankowych do kasy;
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- przelew $rodkow migdzy r6znymi rachunkami bankowymi danej jednostki.

Na stronie MA ksieguje si¢ :
- wplyw $rodkéw pienigznych w drodze z rachunkéw bankowych do kasy;
- przelew srodkéw mig¢dzy ré6znymi rachunkami bankowymi danej jednostki.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn ,ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

KONTO 201 — ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI I DOSTAWCAMI

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych

z tytutu dostaw, robét i ustug w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug, a takze

naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Ewidencja analityczna powinna umozliwi¢

ustalenie naleznosci i zobowigzan wedlug poszczegélnych grup rozrachunkéw, rozliczen,

ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, roszczen spornych i zobowigzan z

podziatem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedtug

poszczegOlnych walut, a przy rozliczeniu $rodkéw europejskich réwniez odpowiednio w

podziale na programy i projekty. Ponadto, powinna umozliwi¢ ustalenie nalezno$ci i

zobowigzan w podziale wymaganym w sprawozdaniach finansowych i budzetowych.

Na stronie WN konta 201 ksieguje sie:

- zaplat¢ zobowigzan z tytutu dostaw i ushug;

- odpisanie zobowigzan przedawnionych i umorzonych (z tytulu odsetek, z pozostatych
tytutéw, z dziatalnosci funduszy celowych i innych, z dziatalnosci inwestycyjnej);

- naliczone ustawowe odsetki za zwtoke;

- wszelkie naleznosci od kontrahentéw, ktére nie podlegaja zaliczeniu do dochodéw
budzetowych (naleznosci gléwne, koszty postepowania, odsetki za zwloke).

Na stronie MA konta 201 ksigguje sie:

- zobowiazania z tytulu dostaw i ushug (wszelkie faktury od kontrahentéw);

zobowigzania z tytutu niedoboréw i szkéd, kar i odszkodowan oraz odsetek za zwloke;

- odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych,

- wplyw naleznosci od odbiorcow.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostki zaliczanych do dochodéw budzetowych,
ktére ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej. Saldo
WN oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo MA — stan zobowigzan.

W bilansie wykazywane s3 naleznosci skorygowane o odpisy aktualizujace naleznosci

wynikajace z konta 290.
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KONTO 221 - NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki z tytulu dochodéw budzetowych, w
ktorych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy.

Na stronie WN konta 221 ujmuje sig:

- ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadptat z tytutu dochodow nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu.

Na stronie MA konta 221 ujmuje si¢:

- wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) uprzednio
przypisanych naleznosci.

Ewidencja szczegélowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dluznikow i
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo MA — stan zobowigzan jednostki z tytulu nadptat w tych
dochodach.

W bilansie wykazuje si¢ nalezno$ci pomniejszone o odpisy aktualizujgce te naleznosci,

dokonywane na koniec roku, ktore zostaty ujete na koncie 290.

KONTO 222 — ROZLICZENIE DOCH ODOW BUDZETOWYCH

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow

budzetowych.

Na stronie WN konta 222 ujmuje si¢:

- zrealizowane dochody budzetowe przelane do budzetu jst, w korespondencji z kontem 130.
Na stronie MA konta 222 ujmuje si¢:

- w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiegowania zrealizowanych
dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych o dochodach.
Konto 222 moze wykazywa¢ saldo MA, ktoére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunek budzetu jst.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych lecz nieprzelanych do konca roku na rachunek budzetu jst.

w korespondencji z kontem 130.

KONTO 223 — ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie WN konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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- w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkbw w ramach
wspoétfinansowania programoéw i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich na konto
800;

- okresowe przelewy srodkéw pieni¢znych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspotfinansowania programoéw i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich w korespondencji z kontem 130;

- zwroty na r-k budzetu jst. Niewykorzystanych do konca roku $rodkéw otrzymanych na
wydatki budzetowe w korespondenc;ji z kontem 130.

Na stronie MA konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- okresowe wplywy srodkow budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych
jednostki, w tym wydatkow w ramach wspdtfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykaza¢ saldo MA, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu
samorzadu S$rodkéw pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji

kontem 130.

KONTO 225 — ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczeg6lnosci z tytutu podatkéw

wlasnych i wynikajacych z funkcji platnika potracen podatku dochodowego od o0s6b

fizycznych, jak réwniez z tytulu dotacji, nadwyzek S$rodkéw obrotowych, nadptat w

rozliczeniach z budzetami.

Na stronie WN konta 225 ksigguje si¢:

- wplaty do budzetu z tytulu potracen zaliczek podatku (podatek dochodowy od o0s6b
fizycznych);

- przypis na dochody budzetowe wynagrodzenia ptatnika podatku dochodowego od 0s6b
fizycznych;

- naleznosci od budzetu z tytulu nadptat podatkow wczesniej naliczonych dotyczgcych
kosztow dzialalnosci eksploatacyjnej, kosztow dziatalnosci funduszy celowych i innych,
nadptaconych podatkéw od oséb fizycznych.

Na stronie MA konta 225 ksieguje sie:

- zobowigzania z tytulu naliczonych zaliczek podatkéw pobranych przez jednostke
(podatek dochodowy od 0s6b fizycznych),

- naliczone odsetki wobec budzetu z tytulu zwloki w zaptacie zobowigzania,
14



- naliczenie zobowiagzan podatkowych obciazajacych koszty lub fundusze.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci, a saldo MA — stan

zobowigzan wobec budzetu.

KONTO 229 — POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegdlnosci z tytutlu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Ewidencja analityczna
powinna zapewni¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan ze wskazaniem tytulow tych
rozrachunkow oraz podmiotow, z ktorymi sg dokonywane rozliczenia.

Na stronie WN konta 229 ksigguje si¢:

przelewy sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych, Fundusz Pracy i PFRON,

wplaty z tytutu zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na listach wynagrodzen,

wyplaty swiadczen ZUS nie objetych lista wynagrodzen,

odpisanie zobowigzan przedawnionych.
Na stronie MA ksigguje si¢:

naleznosci sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych, Fundusz Pracy i PFRON,

naliczone sk}adki na ubezpieczenia obcigzajace pracownika;

sktadki na ZUS potracone z wynagrodzen za prace zlecone;

otrzymane przelewy ZUS (zwroty nadptat),

odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci, saldo MA — stan

zobowigzan z tytulu rozrachunkow publicznoprawnych.

KONTO 231 —- ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami

fizycznymi z tytuhu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen
wynikajacych ze stosunku pracy, uméw zlecenia i o dzielo oraz z tytutu wyplat zasitkow
pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto w listach wynagrodzen. Jednostka ksigguje tu rowniez
wyplate wszelkich $wiadczen osobom bezrobotnym (tj. =zasilki, stypendia, dodatki
aktywizacyjne i inne). Ewidencja analityczna powinna zapewni¢ rozliczenie list pltac i
ustalenie naleznosci i zobowiazan z tytutu niepodjetych wynagrodzen oraz Swiadczen.

Na konto WN konta 231 ksieguje si¢:

- wyplaty pieniezne z tytulu wynagrodzen, zasitkéw chorobowych, opiekunczych,

$wiadczen funduszy celowych i innych z ZUS (przelewy i gotowka);
- potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika (np. skiadki FUS, podatek dochodowy

od oso6b fizycznych, PZU, pozyczki),
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- odpisanie przedawnionych zobowiazan z tytulu wynagrodzen dotyczacych dziatalnosci
operacyjnej, funduszy celowych i innych (np. z tyt. niepobranych w terminie),

- obcigzenia z tytulu nadptaty wynagrodzen z dziatalnosci operacyjnej, funduszy celowych i
innych.

Na stronie MA konta 231 ksieguje sig:

naliczone na listach plac wynagrodzenia brutto z dzialalno$ci operacyjnej, swiadczen

funduszy celowych i innych,

naliczenie zasitkéw chorobowych i innych platnych z ZUS na podstawie listy

wynagrodzen,

odpisanie naleznos$ci przedawnionych i umorzonych z dziatalnosci operacyjnej, funduszy

celowych i innych,

przeksiggowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo WN oznacza stan naleznosci od pracownikow lub bezrobotnych np. z tyt. nadptaconych
wynagrodzen badz swiadczen dla bezrobotnych, a saldo MA — stan zobowigzan jednostki z
tytulu naliczonych a niewyptaconych wynagrodzen badz §wiadczen dla bezrobotnych.

W bilansie wykazuje si¢ naleznosci pomniejszone o odpisy aktualizujace.

KONTO 234 — POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

Konto stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych

tytuldw niz wynagrodzenia, a w szczegdlnosci naleznosci z tytulu pobranych zaliczek,
udzielonych pozyczek z ZFSS i inne.
Na stronie WN konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,

zwrot wydatkéw dokonanych ze srodkéw wlasnych pracownika a zwigzanych z
dziatalnos$cig jednostki,

- nalezno$ci z tytutu pozyczek z ZFSS (raty i odsetki),

- naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd oraz kar obcigzajgcych pracownika,

zaptacone zobowigzania wobec pracownika.

Na stronie MA konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow pienieznych,

wplywy naleznosci od pracownikéw potrgcone na liscie plac,

uznania z tytutu wydatkéw pokrytych przez pracownikéw w imieniu jednostki,

wplaty sum niewykorzystanych zaliczek do kasy lub na rachunek bankowy,

sporne roszczenia skierowane na droge sagdowa.
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Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rdwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo WN oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo MA — stan zobowiazan wynikajacych z
kont imiennych poszczegdlnych pracownikow.

W bilansie wykazuje si¢ naleznosci pomniejszone o odpisy aktualizujace.

KONTO 240 — POZOSTALE ROZRACHUNKI

Konto 240 shizy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach 201 — 234. Konto moze by¢ uzywane roOwniez
do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dtugoterminowych
naleznosci funduszy celowych.

Na stronie WN konta 240 ksieguje sie¢ w szczegolnosci:

zaplate(zmniejszenie)zobowigzan finansowanych;

wyptacone pozyczki wraz z wymagalnymi od nich odsetkami;

przelewy wynikajace z dokonanych potracen na liscie ptac (PZU, pozyczki, zajecia

komornicze);
- roszczenia sporne;
- odpisanie zobowigzan przedawnionych;
- pomyiki bankowe.
Na stronie MA konta 240 ksieguje si¢ przede wszystkim:

- zobowiazania za dostawy, ustugi i roboty dot. inwestycji i $srodkow trwatych;

zobowiazania z tytutu dokonanych potracen z list ptac(dot. pracownikow i bezrobotnych);

wplaty z tytutu zwrotu udzielonych z ZFSS, funduszy celowych oraz naleznych odsetek;

odpisanie zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych;

odpisanie naleznosci i roszczen nieistotnych oraz umorzonych lub przedawnionych;

- wplywy naleznosci wewnatrzzaktadowych;

- naliczone odsetki za zwloke w zaptacie zobowiazan ewidencjonowanych na tym koncie,

- pomyiki bankowe.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo MA

oznacza stan zobowigzan z tyt. pozostatych rozrachunkow.
Do konta 240 prowadzi si¢ szczegolowa analityke wg jednostek i 0sob z uwzglednieniem

tytutéw poszczegolnych rozrachunkéw, roszczen i rozliczen oraz zakresow dziatalnosci, z

ktorymi sa zwigzane.
W bilansie naleznosci wykazuje si¢ po pomniejszeniu 0 ewentualne odpisy aktualizujace,

ktore sa ksiegowane na koncie 290 po stronie MA.
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KONTO 245 — WPLYWY DO WYJASNIENIA
Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a nie wyjasnionych

kwot naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i innych tytutow.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- przeksiggowanie kwoty wyjasnionych wplat na konto ujmujgce naleznosci i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

KONTO 290 — ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI

Konto 290 stuzy do ewidencji zwigkszen i zmniejszen odpiséw aktualizujgcych wartosé
naleznosci watpliwych i odsetek od naleznosci przypisanych a nie wptaconych zgodnie z art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Konto 290 jest kontem korygujacym naleznosci, co oznacza, ze w bilansie wykazuje sie

naleznosci po odjeciu odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Odpiséw aktualizujagcych dokonuje sie uwzgledniajgc stopienn prawdopodobienstwa ich

zaplaty w odniesieniu do naleznosci watpliwych i spornych, gdy watpliwe jest wygranie

sprawy lub niepewne jest pézniejsze wyegzekwowanie wierzytelnosci, mimo wygranej
sprawy, a przedwczesne byloby uznanie ich za niesciggalne.

Dokumenty bedace podstawa dokonania odpisu powinny szczeglowo okreslaé przeslanki

Jjego dokonania, tj. opisem okolicznosci powodujgcych ich niesciggalnosé.

Odpis aktualizujacy nalezno$ci nie zwalnia od dziataf zmierzajacych do wyegzekwowania

tych naleznosci.

Na stronie WN konta 290 ksigguje sie:

- zmniejszenie odpisu aktualizujacego o kwote roszczenia spornego z chwila przegrania
sprawy w sadzie;

- zmniejszenie odpisu w zwiagzku z zaplatg odsetek za zwloke z dzialalnosci operacyjnej, z
dzialalnosci funduszy celowych i innych;

- zmniejszenie odpisu w zwiazku z zaplata nalezno$ci gléwnej i kosztow postepowania
dotyczacego dziatalnosci operacyjnej, z dziatalnosci funduszy celowych i innych, operacji
finansowych;

- zmniejszenie odpisu w zwiazku z ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu, umorzeniem
oraz odpisaniem naleznos$ci przedawnionych i niesciggalnych.

Na stronie MA konta 290 ksieguje sig:

- wartos¢ przypisanych a niezaptaconych do dnia bilansowego odsetek od naleznosci z

dziatalnosci operacyjnej, z dziatalnosci funduszy celowych i innych;
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- zwigkszenie odpisu o roéwnowartos¢ zwigkszenia naleznosci z tytulu zasgdzonych
kosztow postepowania sagdowego i odsetek z dziatalnosci operacyjnej, z dziatalnosci
funduszy celowych i innych;

- odpis aktualizujagcy naleznosci watpliwe z dzialalnosci operacyjnej, z dziatalnosci
funduszy celowych i innych, dziatalno$ci finansowe;.

Konto 290 moze wykazywaé saldo MA, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych

naleznosci 1 naleznosci zasadzonych do dnia bilansowego 1 niezaptaconych przez

kontrahentéw jednostki.

Odpisy koryguja, tj. zmniejszaja stan naleznosci wykazywanych w aktywach bilansu.

Ewidencja szczegolowa do konta 290 powinna zapewni¢ ustalenie odpisoOw aktualizujgcych

od poszczegdlnych naleznosci.

KONTO 400 — AMORTYZACJA

Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo wedtlug stawek

amortyzacyjnych.

Konto moze wykazywa¢ w ciaggu roku saldo WN, ktore wyraza wysokos¢ kosztow
amortyzacji i przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na koto 860.

Na stronie WN konta 400 ksigguje si¢:

naliczenie odpisoéw amortyzacji od $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych.

Na stronie MA konta 400 ksieguje sig:

zmniejszenie odpisow amortyzacji od srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych (korekty);
_ przeniesienie salda konta na koniec roku obrotowego na wynik finansowy.
KONTO 401 — ZUZYCIE MA TERIALOW I ENERGII

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele podstawowej

dzialalnosci operacyjnej.

Na stronie WN konta 401 ksigguje si¢:

poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow, wyposazenia i energii elektrycznej,

energii cieplnej oraz wody;
odpisy umorzeniowe pozostatych érodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych

umorzonych w 100% w miesigcu oddania do uzywania.

Na stronie MA konta 401 ksigguje sig:
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zmniejszenie kosztow z tytulu zuzycia materialow, wyposazenia, energii elektryczne;j,
energii cieplnej oraz wody np. korekty faktur, bledne ksiggowanie,
przeniesienie salda konta tj. rocznej sumy kosztow na konto 860.
Ewidencje szczegétowa do konta 401 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego dostosowanych do potrzeb planowania oraz w sposéb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych.
Konto 401 moze w ciggu roku obrotowego wykazywaé¢ saldo WN, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materialéw i energii. Saldo konta przenosi si¢ w koncu

roku obrotowego na konto 860.

KONTO 402 — USLUGI OBCE
Konto 402 shuzy do ewidencji kosztow z tytutu uslug obcych wykonywanych na rzecz

dziatalnosci podstawowej jednostki tj. uslug remontowych, transportowych, projektowych,

sprzatania, telekomunikacyjnych, pocztowych, doradztwa, najmu, dzierzawy, bankowych,
optat manipulacyjnych, wywozu $mieci, ogloszen prasowych itp.
Na stronie WN konta 402 ksi¢guje si¢:
poniesione koszty ustug obcych wedtug faktur lub rachunkéw wykonawcow.
Na stronie Ma konta 402 ksigguje sie:
zmniejszenie kosztéw z tytutu korekty obnizajacej wartosé uslug w cenie zakupu na
podstawie korygujacych dowodéw sprzedazy otrzymanych od wykonawcow,
przeniesienie rocznej sumy kosztéw ustug obcych na koniec roku obrotowego.
Ewidencj¢ szczegélowa do konta 402 prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego, dostosowanych do potrzeb planowania oraz w sposéb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych.
Konto 402 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo WN, ktére wyraza wysokos¢
zakupionych kosztéw ustug obcych. Saldo konta przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na
konto 860.

KONTO 403 — PODATKI I OPEATY

Konto 403 shuzy do ewidencji podatkéw i oplat o charakterze kosztowym, w szczegblnosci
podatku od nieruchomosci, podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych, oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, opfaty
skarbowej i oplata administracyjnej.
Na stronie WN konta 403 ksieguje sie:
poniesione koszty podatkéw oraz oplat o charakterze podatkowym — zaplacone lub
naliczone.
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Na stronie MA konta 403 ksieguje si¢:

zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkow i oplat,

przeniesienie rocznej sumy kosztéw podatku i optat na koniec roku obrotowego.
Ewidencje szczegolowa do konta 403 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego dostosowanych do potrzeb planowania oraz w sposob umozliwiajgcy
sporzadzenie sprawozdan finansowych.
Konto 403 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo WN, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow z tytutu podatkéw i optat. Saldo konta przenosi si¢ w koncu roku

obrotowego na konto 860.

KONTO 404 — WYNAGRODZENIA

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow wynagrodzen pracownikéw zatrudnionych w

dziatalno$ci podstawowej jednostki z tytulu umoéw o prace, umowy zlecenia, umowy
agencyjnej z osobami fizycznymi i innych zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na koncie 404
ujmuje si¢ zardbwno wynagrodzenia zaliczane do osobowych, bezosobowych, jak i do
honorariow.
Na stronie WN konta 404 ksigguje si¢:
naliczone koszty wynagrodzen pracownikow oraz oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umow cywilnoprawnych.
Na stronie MA konta 404 ksigguje si¢:
zmniejszenie z tytutu korekty bledu w naliczeniu wynagrodzen,
przeniesienie rocznej sumy kosztow wynagrodzen na koniec roku obrotowego.
Ewidencje szczegdtowa do konta 404 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego dostosowanych do potrzeb planowania oraz w sposéb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych.
Konta 404 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo WN, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow dot. wynagrodzen. Saldo konta przenosi si¢ w konicu roku obrotowego

na konto 860.

KONTO 405 — UBEZPIECZENIA SPOLECZNE I INNE SWIADCZENIA

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow podstawowej dziatalnosci operacyjnej z tytutu

ubezpieczen spolecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg i innych uméw cywilnoprawnych.

Na stronie WN konta 405 ksigguje sig:

~ koszty ubezpieczen spotecznych ptacone przez pracodawce, Fundusz Pracy oraz PFRON.

Na stronie MA konta 405 ksigguje si¢:
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zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych np. z tytutu bledow w obliczeniach,

przeniesienie rocznej sumy kosztoéw na koniec roku obrotowego.
Ewidencj¢ szczegbtowa do konta 405 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego dostosowanych do potrzeb planowania oraz w sposéb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych.
Konto 405 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo WN, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw ubezpieczen spotecznych i innych swiadczen. Saldo konta przenosi si¢

w koncu roku obrotowego na konto 860.

KONTO 409 — POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE

Konto 409 stluzy do ewidencji kosztéw podstawowej dziatalnosci operacyjnej, ktére nie

kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400 — 405. Na koncie tym w szczegélnosci ujmuje si¢
zwroty wydatkow za uzywanie prywatnych samochodéw do celéw stuzbowych, koszty
krajowych 1 zagranicznych podrézy shuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i
osobowych, odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczonych do
kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztoéw operacyjnych.
Na stronie WN konta 409 ksigguje si¢:

pozostale koszty rodzajowe.
Na stronie MA konta 409 ksieguje si¢:

zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych,

przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku obrotowego.
Ewidencje szczegdtowa do konta 4089 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego dostosowanych do potrzeb planowania oraz w sposéb umozliwiajgcy
sporzadzenie sprawozdan finansowych.
Konto 409 moze wykazywa¢ w ciggu roku saldo WN, ktére wyraza wysokos$¢ poniesionych
pozostalych kosztow rodzajowych. Saldo konta przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na

konto 860.

KONTO 410 — INNE SWIADCZENIA FINANSOWANE Z BUDZETU

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowej dziatalnosci operacyjne;j

jednostek budzetowych. Na koncie 410 ksigguje si¢ koszty swiadczen dla oséb fizycznych
innych niz pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu panstwa lub budzetu jst. Na
koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci skladki na ubezpieczenie zdrowotne optacane za
osoby bezrobotne bez prawa do zasitku.

Na stronie WN konta 410 ujmuje sie:
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- poniesione koszty z tyt. sktadki na ubezpieczenie zdrowotne od 0sdb bezrobotnych b/z do
zasitku dla bezrobotnych.

Na stronie MA konta 410 ujmuje si¢:

- zmniejszenie poniesionych kosztdw uprzednio ujetych.

Konto 410 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

KONTO 720 — PRZYCHODY Z TYTUEU DOCHODOW BUDZETOWYCH

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych jednostki,

zwigzanych bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia , w szczegdlnosci dochodéw do

ktorych zalicza si¢ podatki, sktadki, oplaty i inne dochody budzetu panstwa, jst.,oraz innych

jednostek, nalezne na podstawie ustaw lub uméw miedzynarodowych tzn. powinny byc¢

ewidencjonowane wszelkiego rodzaju przychody, ktore w momencie wplywu na r-k bankowy

stang si¢ dochodami odpowiedniego budzetu j.s.t.

Na stronie MA konta 720 ksigguje si¢ przypisane:

- przychody z tytutu dochodoéw budzetowych w tym odsetek od srodkow zgromadzonych
na rachunkach bankowych przypisanych jako naleznosci;

- warto$ci wszelkich naleznych wptat z tyt. zwrotu wydatkéw budzetowych z lat ubiegtych.

Na stronie WN konta 720 ksigguje sig:

- zmniejszenie uprzednio przypisanych dochodow budzetowych;

- przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodéw z tytutu finansowych dochodow
budzetowych.

Ewidencj¢ analityczng przychodow uyjmowanych na koncie 720 nalezy prowadzic,

uwzgledniajac  podziatki  klasyfikacji budzetowej dochodéw wedtug pozycji planu

finansowego.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

KONTO 750 — PRZYCHODY FINANSOWE

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie MA konta 750 ksigguje sig:
przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy
papieréw wartosciowych, z udziatow, akeji i dywidendy;
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych 1
papieréw wartosciowych;

odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci (z wyjatkiem odsetek dot. naleznosci z tyt.

przychodow ujmowanych na koncie 720);
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oprocentowanie lokat terminowych i srodkéw na rachunkach bankowych z wyjatkiem
oprocentowania $rodkéw ZFSS i panstwowych funduszy celowych.
Na stronie WN konta 750 ksigguje sig:
przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodéw finansowych.
Ewidencje analityczng do przychodéw nalezy prowadzi¢ z uwzglednieniem podzialek
klasyfikacji budzetowej dochodow dostosowanych do potrzeb planowania oraz sprawozdan
budzetowych.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ MA konta 860. Konto

750 na koniec roku nie wykazuje salda.

KONTO 751 — KOSZTY FINANSOWE

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych, na ktére przede wszystkim sktadajg sie

naliczone wymagalne od jednostek odsetki w tym od pozyczek i innych zobowigzan
finansowych, a takze wymagalne odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan.
Na stronie WN konta 751 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
- wartos¢ sprzedanych udzialéw, akcji i innych papieréw wartosciowych;

zaplacone odsetki od zobowigzan;

odsetki od kredytow i pozyczek;

naliczone wymagalne odsetki od niezaptaconych w terminie zobowigzan;

odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace operacji finansowych;
Na stronie MA konta 751 ksigguje sie:

korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane koszty;

przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow finansowych na konto 860.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnione w
zakresie kosztow operacji finansowych — naliczane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke
od zobowigzan.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

KONTO 760 — POZOSTALE PRZYCHODY OPERA CYJNE
e IALL IRLYCIIODY OPERACYJNE

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw nie zwiazanych bezposrednio z podstawowg

dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 720, 750. '

Na stronie MA konta 760 ksigguje si¢ w szczegblnosci:
- przychody ze sprzedazy materialéw, srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i

prawnych w wartosci cen zakupu lub nabycia $rodkéw trwatych w budowie;
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- przychody z najmu, dzierzawy jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych jesli nie sa one przychodami z ich dzialalnosci statutowej;

- odpisane przedawnione zobowigzania;

- otrzymane i nalezne odszkodowania, kary i grzywny;

- otrzymane nieodplatnie w tym z tyt. darowizny aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe;

- nalezne na koniec roku obrotowego wartosci pozostatych przychodow.

Na stronie WN konta 760 ksigguje sig:

- korekty zmniejszajace przychody ze sprzedazy materiatow, Srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, oraz srodkow trwatych w budowie;

- przeniesienie na koniec roku obrotowego wartosci pozostatych przychodow.

Ewidencje szczegbtowa do konta 760 nalezy dostosowa¢ do potrzeb planowania i

sprawozdawczosci z zaznaczeniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W koncu roku obrotowego warto$¢ pozostatych przychodéw operacyjnych przenosi si¢ na

strone MA konta 860 i wobec tego konto nie wykazuje salda.

KONTO 761 — POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa

dziatalnoscia jednostki, do ktorych w szczegoélnosci zalicza si¢ zaptacone kary, grzywny,

odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy

aktualizujace warto$¢ naleznosci od diluznikéw, koszty postgpowania spornego i

egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Na stronie WN konta 761 ksi¢guje si¢ w szczegdlnosci:

- koszty osiagniecia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

- zaplacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty postgpowania spornego zwigzane z
dziatalno$cia operacyjng;

_ odpisane, przedawnione, umorzone nalezno$ci inne niz zwigzane z przychodami
finansowymi lub funduszami celowymi, jezeli wczesniej nie dokonano odpisu
aktualizujacego.

Na stronie MA konta 761 ksieguje si¢:

_ korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane pozostate koszty operacyjne,

_ przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztow operacyjnych na konto 860.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.
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KONTO 800 —- FUNDUSZ JEDNOSTKI

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki oraz

wystepujacych w tym zakresie zmian.

Na stronie WN konta 800 ksieguje si¢:

ujemny wynik finansowy roku ubiegtego (strat¢ bilansowa), ktoéry przeksiggowuje si¢ z
konta 860 w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania bilansowego,
przeksiggowanie pod dat¢ sprawozdania budzetowego zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,

warto$¢ nieumorzong rozchodowanych srodkow trwalych na skutek zuzycia przekazania
nieodptatnego lub sprzedazy,

warto$¢ sprzedanych lub przekazanych nieodplatnie oraz wniesionych w formie wkiadu
niepieni¢znego (aportu) Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie.

zmniejszenie wartosci podstawowych srodkow trwatych z tytutu zarzadzonej aktualizacji,
przeksiggowanie w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem wartosci

poczatkowej podstawowych srodkow trwatych w wyniku aktualizacji.

Na stronie MA konta 800 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

przeksiggowanie w roku nastepnym pod dat¢ przyjgcia sprawozdania finansowego zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860,

przeksiggowanie pod data sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223,

réwnowarto$¢ srodkéw budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowa na
sfinansowanie jej inwestycji, warto$¢ nieodplatnie otrzymanych s$rodkéw trwatych
wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie,

zwigkszenie dotychczasowej wartosci brutto srodkow trwalych na skutek zarzagdzonej
aktualizacji.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢

ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo MA, ktdére oznacza stan funduszu jednostki

KONTO 851 — ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen Zakltadowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych.
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Srodki pieniezne tego funduszu wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje

sie na koncie 135 ,,Rachunek Srodkéw Funduszy Specjalnego Przeznaczenia”.

Na stronie MA konta 851 ksieguje si¢:

- zwiekszenia funduszu (odpis, odsetki od srodkow na rachunku bankowym).

Na stronie WN konta 851 ksigguje sig:

- zmniejszenia funduszu (wyptate zapomég, dofinansowanie do wypoczynku, wyptacone
Swiadczenia na rzecz pracownikow).

Saldo MA konta 851 wyraza stan Zakltadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych bedacego w

dyspozycji jednostki.

KONTO 853 — FUNDUSZE CELOWE

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen panstwowych funduszy

celowych (Funduszu Pracy) oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia z wyjatkiem
ZFSS. Kazdy fundusz musi posiadaé odrebny rachunek bankowy. Ewidencja analityczna
powinna umozliwi¢ ustalenie stanu i zmian kazdego funduszu oddzielnie oraz wykazywac
przychody i wydatki zgodnie z planem finansowym, potrzebami planowania, zarzadzania,
sprawozdawczosci i podzialek klasytikacji budzetowe;.

Na stronie WN ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

koszty dziatalnosci funduszy celowych i innych (zmniejszenia);

odpisanie przedawnionych lub umorzonych naleznosci funduszy;

likwidacje funduszu;

kary i odsetki obciazajace fundusze;

- odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci funduszy.
Na stronie MA ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

- wplyw $rodkéw na rachunek bankowy zwigkszajgcych stan funduszy;

przychody oraz pozostale zwigkszenia funduszy bez wczeSniejszego przypisania

naleznosci;

przychody funduszy nalezne na podstawie odpowiednich dowodow ksiggowych;

naliczone odsetki od srodkoéw na rachunku bankowym;

odpisanie przedawnionych zobowigzan;

- zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci z chwilg ustalenia przyczyny, dla ktore;
dokonano odpisu.

Konto moze wykazywaé saldo MA, ktore wyraza stan panstwowych funduszy celowych na

koniec roku obrotowego.

Jednostka na tym koncie ksigeguje koszty Funduszu Pracy okreslone w art. 108 ustawy o

promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
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KONTO 860 — WYNIK FINANSOWY

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostki. W

koncu roku obrotowego na stronie WN konta 860 ksieguje sig:

przeniesienie poniesionych kosztow dzialalnosci w korespondencji z kontem 400, 401,
402, 403, 404, 405,409 1410;

przeniesienie kosztow operacji finansowych w korespondencji z kontem 751;

przeniesienie pozostatych kosztéw operacyjnych w korespondencji z kontem 761;

- warto$¢ sprzedanych materialow w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji z kontem
760.

Na stronie MA konta 860 ksigguje si¢ w koncu roku obrotowego:

- przeniesienie uzyskanych przychodéw w korespondencji z kontami 750;

- przeniesienie uzyskanych pozostatych przychodéw operacyjnych w korespondencji z
kontem 760;

- przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegly (strata netto) w
korespondencji z kontem 800.

Saldo konta 860 wyraza na koniec danego roku obrotowego wynik finansowy jednostki.

Saldo WN - strate netto, a saldo MA — zysk netto.

W nastepnym roku obrotowym, pod data przyjecia sprawozdania finansowego (bilansu)

saldo konto 860 przeksiggowuje si¢ na konto 800 — Fundusz jednostki.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH
dla Powiatowego Urze¢du Pracy w Otwocku

KONTO 901 — POMOC PUBLICZNA

Konto 901 stuzy do ewidencji wartosci udzielonej pomocy finansowej (publicznej) ze
$rodkéw Funduszu Pracy, EFS i innych dla przedsigbiorcow, pracodawcéw, o0s6b
bezrobotnych i innych w formie aktywnych instrumentéw rynku pracy kwalifikujacych si¢ do
objecia wsparciem pomocy de minimis na podstawie odrgbnych przepiséw o pomocy
publiczne;.
Na stronie WN konta 901 ksieguje si¢:

wartos¢ zrealizowanego wsparcia w formie udzielonej pomocy publicznej w zakresie

pomocy de minimis oraz korekt.

28



Do konta 901 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegblowa — analityczng wg form wsparcia
charakteryzujacg si¢ odstgpieniem od zasady podwodjnego ksiggowania w/g wybranej
techniki.

KONTO 976 — WZAJEMNE ROZLICZENIA MIEDZY JEDNOSTKAMI

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy

jednostkami w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego.

Na stronie WN konta 976 ksigeguje si¢:

- naleznosci przystugujace od jednostek, ktorych sprawozdania finansowe wchodza w sktad
tacznego sprawozdania finansowego;

- koszty pochodzace z zakupu ustlug od jednostek, ktorych sprawozdania finansowe
wchodza w sktad tacznego sprawozdania finansowego;

- zaplata zobowigzan przez jednostk¢ na rzecz innej jednostki, ktérej sprawozdanie
finansowe wchodzi w sktad tacznego sprawozdania finansowego;

_  nieodplatnie przekazane $rodki trwale lub wartosci niematerialne i prawne do innych
jednostek, ktorych sprawozdania finansowe wchodza w sklad tacznego sprawozdania
finansowego.

Na stronie MA konta 976 ksigguje si¢:

_ zobowiazania na rzecz jednostek, ktorych sprawozdania finansowe wchodzg w sklad
lacznego sprawozdania finansowego;

- przychody pochodzace ze sprzedazy ustug od jednostek, ktérych sprawozdania finansowe
wchodza w sktad tgcznego sprawozdania finansowego;

_  zaplata nalezno$ci przez jednostke¢ na rzecz innej jednostki, ktorych sprawozdania
finansowe wchodza w sktad lacznego sprawozdania finansowego;

_  nieodplatnie otrzymane $rodki trwate lub wartosci niematerialne i prawne od innych
jednostek, ktorych sprawozdania finansowe wchodza w sklad tacznego sprawozdania
finansowego.

Konto 976 ma by¢ pomocne przy sporzadzaniu facznego sprawozdania finansowego, wigc

dotyczy¢ bedzie kilku odrgbnych spraw bedacych przedmiotem wylaczen przy sporzadzaniu

lacznego sprawozdania finansowego. Nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ dla kazdego przedmiotu
wylaczen oddzielnie. Wymieni¢ nalezy oddzielne ewidencje wzajemnych rozliczen
prowadzonych dla:
~ przychodéw i kosztéw. Ewidencja obejmuje ksiggowanie oddzielnie narastajgco
przychody i koszty, bedace nastgpstwem wzajemnych $wiadczen pomigdzy
jednostkami objetymi acznym sprawozdaniem. Wylaczenie przychodow i kosztow

wzajemnych nie maja wptywu na wynik finansowy ustalony w tacznym sprawozdaniu
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finansowym, jednak wplywaja na strukture przychodéw i kosztéw w rachunku
zyskow i strat, wigc musza by¢ uwzglednione wylacznie z tego tytulu. Przychody
uzyskane od jednostek objetych lacznym sprawozdaniem, ewidencjonowane w
jednostkach organizacyjnych, musza by¢ réwne kosztom w innych jednostkach.
Ewidencja szczegétowa do oddzielnych kont 976 dla przychodéw (ewidencja na
stronie Ma) i kosztow (ewidencja na stronie Wn) powinna dostarcza¢ informacji o
strukturze przychodow i kosztow wedtug pozycji sprawozdania finansowego,
naleznosci i zobowiazania wzajemne ewidencjonuje si¢ oddzielnie w jednostkach
organizacyjnych. Do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan naleznosci i
zobowigzan niezaptaconych w dniu bilansowym. Naleznosci od jednostek z grupy
objetej lgcznym sprawozdaniem sa ewidencjonowane na stronie Wn konta 976
(wzajemne nalezno$ci), natomiast na stronie Ma tego konta ksiggowac nalezy zapisy o
ich zaptacie. Saldo konta bedzie oznaczalo stan naleznosci do wylgczenia w
sprawozdaniu tacznym. Konto 976 dla zobowigzan wzajemnych bedzie prowadzone w
porzadku odwrotnym.

zyski zawarte w aktywach. Sprzedane przez jednostki organizacyjne innym
jednostkom organizacyjnym $rodki trwale i materialy sg obj¢te ewidencja na
oddzielnych kontach 976 w jednostkach nabywajacych te skladniki aktywow.
Jednostki organizacyjne sprzedajace wymienione aktywa innym jednostkom objetym
tym samym lacznym sprawozdaniem powinny przekaza¢ jednostkom nabywajagcym
informacj¢ o wielkosci zysku, jaki zrealizowaly na sprzedazy srodka trwatego lub
materialdow. Ewidencj¢ pozabilansowa prowadzi na koncie 976, ksi¢gujgc na stronie
Ma konta zysk (ewidencja dla kazdego nabytego sktadnika majgtku prowadzona
oddzielnie), natomiast na stronie Wn zmniejszenia tego zysku o odpisy amortyzacyjne
w tej czgscei, ktéra odpowiada wartosci zysku w catkowitej wartosci srodka trwatego.
W przypadku materiatéw odpisy zysku na koniec roku prowadzone sg proporcjonalnie
do wielko$ci zmniejszenia zapaséw materialéw nabytych od innej jednostki.
nieodplatnie przekazane $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne pomiedzy
Jjednostkami. Kazda jednostka ewidencjonuje sktadniki majatku trwatego przekazane
innym jednostkom objetym facznym sprawozdaniem w wartosci netto przekazanych

aktywow

KONTO 980 — PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUDZETOWYCH

Konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw budzetowych

dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie WN konta 980 ujmuje sie:
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- kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego korekty, z
tym Ze zwigkszenie zapisem dodatnim, a zmniejszenie zapisem ujemnym.

Na stronie MA konta 980 ujmuje si¢:
roéwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,

- wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastgpnym,
wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegélowosci planu finansowego

wydatkow budzetowych, czyli wedlug dzialow, rozdzialéw i paragrafow. Konto 980 nie

wykazuje na koniec roku salda.

KONTO 998 — ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH _ROKU
BIEZACEGO

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w

planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz ujetych w planie

finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w danym

roku budzetowym.

Na stronie WN konta 998 ksigguje si¢:

- rownowartos$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

- réwnowarto$é zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego
tj. przewyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki przeksiggowana
31 grudnia z konta 998 na konto 999.

Na stronie MA konta 998 ksigguje si¢:

- zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktorych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym,

- zwiekszenie lub zmniejszenie uprzednio zaksiggowanego zaangazowania wydatkow,

- zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane z konta 999 na poczatku roku.

Ewidencja szczegélowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji

budzetowej planu finansowego wydatkow budzetowych jednostki w danym roku

budzetowym.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

KONTO 999 — ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZTOWYCH PRZYSZLYCH LAT

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie WN konta 999 ujmuje sig:
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- na poczatku kolejnego roku budzetowego w korespondencji z kontem 998 rownowartos¢
zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich a obcigzajacych plan
finansowy roku biezacego jednostki.

Na stronie MA konta 999 ujmuje sig:

- wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przyszltych ustalona na poczatku roku oraz
zaangazowanie lat przysztych pojawiajace si¢ w trakcie roku budzetowego,

- zwigkszenie lub zmniejszenie uprzednio zaksiegowanego zaangazowania wydatkow
przysztych lat.

Po obu stronach konta nalezy ujmowaé korekty warto$ci zaangazowania. Do konta 999

powinna by¢ prowadzona ewidencja szczegélowa wedlug podziatek klasyfikacji planu

finansowego z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 999 moze na koniec roku budzetowego wykazywaé tylko saldo MA odpowiadajace

zaangazowaniu wydatkow budzetowych lat przysztych.

DYREKTOR

Powiatowegd Urzedu Pracy
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